台北站前地下街商場公共廣場無償使用申請書    
	廣場位置
	□台北 □站前　地下街 第        號廣場（位置圖詳見臺北市市場處網站）

	活動名稱
	

	活動時間

(含進退場)
	年 　　月 　　日 　　時 至 　　 年　 　月 　　日 　　時

	申請單位
	
	受託單位(人)請檢附委託書
	

	保證金繳納
	□現金、□即期支票或□銀行即期支票（須正本，註明禁止背書轉讓）至地下街合作社繳納

	使用廣場應遵守事項：

1、 市場處提供每季例假日（週六、日與國定假日）五日與非例假日十日無償使用，為使資源公平分配，使用單位每月至多使用兩個廣場及兩日。

2、 申請單位經市場處許可後，須向負責管理場地之合作社（以下簡稱合作社）繳納保證金，方得使用。保證金每次每一廣場須繳納5,000元整。使用完畢後，應將場地回復原狀交還合作社，如有損壞、污漬或其他破壞行為，應即修復、清洗或復原，並負損害賠償責任，如未修復、清洗或復原者，合作社得逕行修復、清洗或復原，所需費用由保證金中扣除，不足時並得追償之。保證金於活動結束，經合作社及使用單位辦理場地使用後會勘，檢查場地、設備及器材等無損壞及其他違規情事後，依退款手續無息退還。
3、 凡活動期間所有物品、設施、人員，由使用單位自行投保（火險、竊盜險、公共意外責任險）。
4、 活動現場所需之水、電源、音響及相關輔助設施，均由使用單位自行準備，若需現場設備，逕洽合作社依收費基準繳納。聯絡方式如下：
· 台北地下街：中正區市民大道1段100號，張副理慧芸，電話：2559-4566轉504
· 站前地下街：中正區忠孝西路1段50之1號，吳經理明隆，電話：2375-1567轉23
5、 活動現場不得施放任何形式空飄物品及展示易燃物、危險物品（瓦斯、刀械等相關器具）或有關法令禁止之物品。
6、 不得假借活動名義，於場地內有活動內容涉及營利行為、現金交易（含園遊券、點券及其他替代物品）、現場進行推銷而無實質現金交易（以契約代替）之行為者。
7、 使用單位應維護場地本身及周邊地區之整齊清潔，於活動期間（定時）及活動結束後負責清運廢棄物，相關清潔費用由使用單位負擔。
8、 使用單位應遵守經市場處審查同意之企劃書內容，不得任意變更。使用範圍，應限於申請廣場所載之區域內，且不得變動場地設施並妥善使用之。
9、 使用單位籌備、佈置或拆卸場地舞台及相關設施，應注意標明施工區、設置安全警示標誌，並設置足夠之夜間警示設施。若使用起重或吊高設備作業時，應考量其安全性，施工人員執行工作時應遵守「勞工安全衛生法」及相關法令規定。

	10、 申請單位請詳實填寫本申請書欄位資料，並請檢附下列文件提出申請，市場處得視業務需要與活動內容於審查後為准駁之決定：
(1) 企劃書（含主辦、協辦、承辦單位全銜、活動目的、活動參加對象、詳細流程、場地清潔計畫、場地舞台詳細佈置、拆卸及相關安全維護措施之設置與執行方式說明等。若使用起重或吊高設備應一併提送操作人員訓練合格證照影本，並告知承包廠商遵守「勞工安全衛生法」、「營造安全衛生設施標準」及相關法令規定）。
(2) 詳細活動場地規劃配置圖含說明（如使用面積、攤位尺寸、攤位間距離、攤位內容、展示種類及以何種方式展現均要標明清楚、工作清潔人員配置數），場地之規劃不得妨礙行人動線，須預留動線（廣場通道至少二.四公尺以上）。
11、 如需廣場使用申請表或有申請相關疑問，請逕洽市場處營運規劃科（臺北市羅斯福路1段8號3 樓）或上網查詢（www.tcma.gov.tw）。

	本單位（人）特此聲明本申請案所提供資料完全屬實，並同意接受及遵守前開「使用廣場應遵守事項」各項條款規定，如有違反，願負一切責任。
申請單位：
負責人：

聯絡人：

電話：

行動電話：

地址：


        負責人或受託人印鑑           機關印鑑或單位關防用印處
	


	


