高雄市政府秘書處約僱人員徵選公告
一、徵才機關：高雄市政府秘書處
二、職    稱：約僱國際事務研究助理員
三、薪    點：280薪點計酬(每月3萬3,908元)，含年終獎金、勞健保費、離職儲金及休假補助費等
四、名    額：1名

五、性    別：不拘
六、徵才期間:106年4月18日至4月26日

七、工作地點：高雄市政府四維行政中心(高雄市苓雅區四維3路2號)
八、工作時間：週一至週五上午8時至下午5時30分，非上班時間依業務需要
配合。
九、資格條件：
    1、大學或獨立學院以上畢業，外語相關科系畢業者尤佳。
2、具全民英檢中級以上，或其他檢定相當等級合格，並具文稿撰寫專長；另如有處理涉外事務經驗者尤佳。
十、工作項目：
(一)處理市府長官之英文等信函。

(二)其它英文等文件之撰擬、翻譯與處理。
(三)協助辦理國際會議、國際事務相關事項、外賓接待、姐妹市交流及國際暨城市行銷等專案活動。
(四)其他臨時交辦事項。
十一、應徵方式：
(一)意者請以A4規格備齊下列資料：

1.高雄市政府秘書處約僱人員徵選報名表(如附件1)
   2.公務人員履歷表簡式(如附件2，貼妥最近2吋照片，每筆資料需登載清楚、自傳不可空白且經本人簽章，並務必註明日間可聯絡電話及個人電子郵件帳號)。

3.畢業證書影本。

4.英語檢定合格證明書影本。

5.其他相關證明文件（例如具新聞稿編輯、撰寫或其他文稿撰寫等專長佐證資料）。
上開資料請於106年4月24日前以掛號郵寄至高雄市政府秘書處(高雄市苓雅區四維3路2號4樓)，並於信封註明「應徵約僱人員」字樣（以郵戳為憑，郵寄請一律以「掛號」寄送，如以平信郵遞，致發生遺失或遲誤，責任自負），逾期恕不受理。
(二)應徵文件請用A4紙張裝訂整齊，如經審核資格不符者，恕不退件亦不另行通知。
(三)文件不齊者，本處以電話或電子郵件通知於1日內補件，逾期未補齊者，視為資格不符。除可親送至本處補件外，亦得以傳真方式辦理（傳真電話：07-3353231），惟傳真後請隨即來電確認（聯絡電話：07-3373038）。
十二、其他：

(一) 逾期或資料不全不予受理，不符資格或未獲錄取，不另行通知，亦不退件；如需返還書面應徵資料，請附上回郵信封。
(二) 資歷審查合格者，由本處另行擇優通知面試時間及地點。
備註：

一、本案屬約僱人力配合約僱計畫採一年一僱，僱用期滿倘未予續約僱時，即予解雇，不得以任何理由要求留用或救濟。

二、經甄選人員仍應依權責規定陳報市府核准始行生效。
