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1、 需求條件及資格
(1) 大學或碩士學歷以上畢業，性別不拘。
(2) 熟稔電腦文書軟體操作。
(3) 具文案編列、美編設計及計畫書撰寫能力尤佳。
2、 主要工作內容
(1) 辦理高教深耕-善盡大學社會責任(University Social Responsibility, USR)計畫相關工作事項。
(2) 與USR推動相關人員連繫與溝通。
(3) 各項會議文書、公文撰寫。
(4) 本校USR網站規劃。
3、 評審項目
履歷資料及面試。
4、 薪資待遇
依本校計畫專任助理約用注意事項之專任助理薪資標準表支薪。
學士級專任助理月薪32,000元；碩士級專任助理月薪37,000元。
享勞健保、退休儲金與當年工作月數依比例編列年終獎金(1.5個月)。
5、 聘期
(1) 本職缺為本校高等教育深耕計畫之專任助理。
(2) 試用期為三個月，試用期滿依工作狀態決定否續聘。
6、 應檢附資料、應徵及徵選方式
(1) 應檢附資料：
履歷表之內容包括個人照片(一個月內)、個人資料、工作經驗(主要工作經歷請以200字左右描述)、個人特色、最高學歷畢業證書及相關學經歷證明掃描影像等。(格式請依附件一填寫，將全部資料彙整成一份PDF電子檔，並以應徵者姓名命名。)
(2) 應繳方式：
意者請將上述資料電子檔(PDF檔案)，mail至ayselchang@nchu.edu.tw，並於電子郵件主旨註明：「姓名-申請專任助理」。收件截止日期：107年5月20日(日)。收到郵件，本單位收到檔案會回信告知已收件，若無收到回信，請務必電洽聯絡人以確認電子檔案寄達。
(3) 徵選方式：符合資格者擇優以電話或電子郵件通知面試事宜，未獲面試資格者，恕不另行通知。本次甄選列正取1名，並視成績增列候補1-2名，候補期間3個月。
7、 聯絡方式：
大學社會責任辦公室張雅玲專員；聯絡電話：04-22840204轉2；電子郵件：ayselchang@nchu.edu.tw。
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