中興大學總務處資產經營組徵生活學習生1名
●工作地點：行政大樓1樓資產經營組辦公室
[bookmark: _GoBack]●工作時間：星期一~五上午班(09:00~12:00)，下午班(14:00~17:00)，可排整天班者優先考量。
●工作內容：1、資產經營組經手文件之登錄、追蹤及遞送。
2、協助整理財產登記相關單據。
3、協助辦理學位服發放、離校手續。
4、電話接聽、環境整潔及長官臨時交辦事項。
●工作需求：1、限本校生，熟悉電腦作業系統及文書處理。
2、熱心積極、細心負責、配合度高可長期工讀者。
3、寒暑假期間(不含六日)正常上班。
●工作待遇：依學校規定核發。
●徵選方式：請務必填寫附件履歷表後於上班日親送辦公室或寄至angela7@nchu.edu.tw (凃小姐)信箱，即日起至3月8日(五)止。符本組需求條件者電話通知面試日期，其他不再另行通知。
●聯絡資訊：資產經營組凃小姐  04-22840272#30
●備註事項：1、為配合上班時段，本校低年級進修部學生優先考量。
2、3/14(四)~3/15(五)兩日實習，3/18(一)起正式上班。此工作為長期工讀，寒暑假期間仍須正常排班。
資產經營組生活學習生履歷表
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可以上班的時間，請打。
	
	早班（3小時）
09:00-12:00
	午班（3小時）
14:00-17:00

	週一
	
	

	週二
	
	

	週三
	
	

	週四
	
	

	週五
	
	


備註：1、履歷表請於上班日親送行政大樓1樓資產經營組辦公室，或寄至
         angela7@nchu.edu.tw (凃小姐)信箱，郵件主旨
         請寫「○○○(姓名)-應徵資產經營組生活學習生」。
      2、表單僅供本次徵選使用，非經當事人同意絕不轉作他途。
