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計畫說明書研提作業常見錯誤 

項次 項目 說明 

1.  計畫名稱 
與公告「科技計畫研究重點一覽表」之計畫名稱不

符，名稱不符不予審查。 

2.  計畫編號 

應依照公告「科技計畫研究重點一覽表」之計畫編

號研提，倘為統籌計畫，細部計畫順序請由統籌計

畫編列。 

3.  計畫研究方式 公告為補助計畫，請選擇「學術補助」。 

4.  計畫執行期限 應自計畫執行年之核定月份 1日至 12月 31日。 

5.  

計畫說明書內容 

(擬解決問題、前人研究

概況、重要工作項目及

實施方法、預期效益等) 

標號應由一、(一)、1、(1)之順序編列，並請確認文

字內容之錯別字及多餘空格，另確認內容提及行政

院農業委員會之處應改為「農業部」。 

6.  計畫目標 
單年度計畫僅須填列本年度目標，全程計畫目標填

「同本年度目標。」即可。 

7.  
重要工作項目及實

施方法 

須涵蓋徵求研究重點一覽表內所有工作項目，工作

項目缺漏或不符合徵求工作項目不予審查。 

8.  
期中與期末評核標

準 
評核標準應以質化及量化呈現，俾利後續審查。 

9.  經費分類 經費類別應為「補助費」。 

10.  參與人力資料表 各參與計畫人員皆須註明職稱。 

11.  人事費用明細表 

1. 有編列研究主持人費、薪俸細項人員皆須填列。 

2. 有編列按日按件計資酬金細項須填列臨時人力

表，並應於職稱欄位註明學歷，如臨時人員(學

士畢)。 

12.  
新購儀器及設備明

細表、資訊設備費用
有編列研究設備費者或資訊設備者，皆須填列。 
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項次 項目 說明 

明細表 

13.  
研發成果概述表、研

發成果運用規劃 

計畫屬性為科學技術類，均須填列，技術準備度

(TRL)本計畫執行前後皆須填列。 

14.  查核量化指標表 
請填寫「漁業署科技計畫查核量化指標表」並以附

加檔案方式上傳農業計畫管理系統。 
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計畫說明書經費編列(預算細目)常見錯誤 

**計畫說明書請參照「農業部主管計畫經費處理手冊」編列

(https://www.moa.gov.tw/ws.php?id=2513772) 

項次 項目 說明 

1.  業務費 

薪俸 

計畫專任助理請註明姓名、學歷及年資，並請依照

計畫執行年度薪點乘上折合率後無條件捨去編列

(如：碩士畢第一年薪點 328*112 年度折合率

129.7=42,541 元)。如：王小明(碩士畢專任助理第

一年) 42,541元*13.5個月=574,304元。 

註： 

1. 勞保、健保、勞退請勿編列於此細項。 

2. 此項僅編列「月薪」之「計畫專任助理」、「博士

後研究員」及「計畫兼任助理人員」。 

保險 

請依照計畫執行年度之勞、健保、年終獎金補充保

費之正確級距編列，若依照學校保費對照編列，請

另提供相關文件佐證。 

註：此細項僅編列上述「薪俸人員」之保險。 

退休離職

儲金 

勞退請編列於此細項，勿編列於保險細項。 

註：此細項僅編列上述「薪俸人員」之勞退。 

租金 
若編列租車費用應於說明處註明地點及因大眾交

通工具無法抵達以自行租車前往。 

按日按件

計資酬金 

1.臨時工資： 

須註明學歷並依照學歷編列(專科畢：基本工資*8

小時*1.02、大學畢：基本工資*8 小時*1.05、碩

士畢：基本工資*8小時*1.1)，並應註明人數、天

數及月數。如：臨時人員(碩士畢)1,549元*20日

*6個月=185,880元。 

https://www.moa.gov.tw/ws.php?id=2513772
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項次 項目 說明 

2.研究主持人費： 

僅統籌、單一或細部計畫主持人能夠編列，共同

計畫主持人無法編列，額度請參考「漁業署主管

計畫經費處理手冊」。 

3.兼任研究助理(研究生)酬勞： 

須註明學歷並依照學歷編列(大專生：每月不得超

過 6,000元、碩士班研究生：每月不得超過 10,000

元)。 

註：臨時工資、研究主持人費、兼任研究助理(研

究生)酬勞之勞、健保或補充保費、勞退請編列於

此細項。 

物品 

1. 請確認編列之物品應為年限未達 2 年或單價未

達 1萬元之物品，並應詳列物品內容。 

2. 另倘租車需編列租車油料費者，請於說明處註

明相關憑證均註明統一編號及車號。 

國內旅費 
說明處須註記「以國內出差旅費報支要點辦理」，

並應註明地點、人數及次數。 

2.  研究設備費 

所需單價 1 萬元以上且年限在 2 年以上與計畫直

接相關之各項設備，並須編列「資本門」，且須填

列新購儀器及設備明細表、資訊設備費用明細表。 

3.  行政管理費 

須通過「農業部研發成果管理制度評鑑」之機關才

可編列，且編列應按計畫經費總額(不含行政管理

費)扣除設備費金額之 10%為上限。 

註：若編列 10%則請無條件捨去，若四捨五入即會

超過 10%。 

範例：總金額 600,000元，設備費 100,000元，若
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項次 項目 說明 

行 政 管 理 費 以 10% 編 列 ， 則 為 (600,000-

100,000)*0.1/1.1=45,454 元。 

 


