
徵人啟事 
食生系系友會誠徵約聘僱專任執行秘書一名 

◎ 應 徵 條 件 ：  

一 、 熟 悉 off ice 等 電 腦 作 業 系 統 、 文 書 處 理 、 網 頁 管 理 與 製 作 ，

對 舉 辦 聯 誼 性 活 動 有 興 趣 及 經 驗 者 佳 。   

二 、 耐 心 細 心 、 主 動 積 極 、 自 我 學 習 能 力 強 、 能 獨 立 作 業 、 抗 壓

性 高 。  

三 、 具 行 政 助 理 或 秘 書 之 工 作 經 驗 者 尤 佳  

◎ 工 作 內 容：協 助 系 友 會 行 政 及 各 項 系 友 活 動 工 作 及 聯 繫、網 頁 設 計

與 更 新   

◎ 需 附 表 件 ： 履 歷 表 、 自 傳 、 學 歷 證 明 文 件  

◎ 應 徵 截 止 日 期 ： 98 年 12 月 16 日 (星 期 三 )， 以 郵 戳 為 憑 。  

◎ 應 徵 方 式：有 意 者 請 以 書 面 郵 寄，將 您 的 履 歷 表 等 相 關 資 料 郵 寄 至

本 會 會 址 ： 台 中 市 國 光 路 250 號 食 生 系 系 友 會 收  

◎ 聯 絡 人 ： 陳 玉 枝 小 姐  電 話 ： (04)2285-2502  


