大專校院辦理氣候變遷調適學程計畫-興大永續環境學程                                                  103-03-11初版

       學年度第        學期【校外參訪申請表】
	基本資料

	活動名稱
	
	預計活動人數
	

	姓名
(領隊)
	
	系所
	
	電話
	(市話) 
(手機) 

	姓名
(聯絡人)
	
	系所
	
	電話
	(市話) 
(手機) 

	校外參訪基本資料

	參訪日期
	(日期) 
(時間) 
	參訪地點
	

	參訪地點
聯 絡 人
	
	聯絡電話
	(市話) 
(手機) 

	本次參訪可增進學生關於「氣候變遷調適」知能之具體增進預期成效(300字左右)

	

	請簡述參訪地點與永續環境學程之關聯性／特色概述(500字左右)

	

	補助經費明細預估(依規定項目檢據實報實銷，恕不增列其他核銷項目。)

	項    目
	單價(元)
	數量
	總價(元)
	說       明

	租車費
	
	
	
	學生一次校外參訪租車費。

	旅遊平安保險費
	
	
	
	師生校外參訪100萬旅遊平安保險費。

	膳食費
	
	
	
	每人每日120元。

	經費合計
	 元
	申請日期
	

	中心主任簽核
	□同意；□不同意(原因：                             )


  ※補充說明：
1.申請【校外參訪】每班每學期以1次為限，補助金額以不超過新台幣1萬元為原則，須檢據實報實銷。
2.補助項目如：租車費、旅遊平安保險費、膳食等相關費用。不可核銷設備費、門票。
3.請於公告期限內將申請表送至環保防災中心審查。承辦人：鄭心潔小姐，電話：04-2284-0868。
永續環境學程「校外參訪活動」注意事項

一、經費核銷
· 總補助金額每班以不超過新台幣1萬元為原則，須檢據實報實銷。
· 補助項目：租車費、學生旅遊平安保險費、膳食費。
· 不可核銷設備費、門票。
二、付款方式
· 單項補助金額超過一萬元者（例如：遊覽車租賃）
1. 須事先送估價單至環保防災中心，以便辦理請購手續。如時間急迫，可請廠商先傳真估價單至環保防災中心（04-2285-2168），活動結束後再將估價單正本與發票一併送請核銷。
2. 發票日期須在請購核准日期之後。
3. 一律以匯款方式辦理，不可墊付。
· 單項補助金額在一萬元以下者（例如：保險費）
1. 不用估價單。
2. 以匯款方式辦理為原則，廠商匯款帳戶如為郵局或第一銀行以外之帳戶，將另行扣除匯費30 元。
3. 可由教師或助理墊付，並請將發票送至環保防災中心核銷，款項將直接匯入其帳戶。如需環保防災中心墊付款項，請事先提出申請。

三、成果報告表
· 請填寫「校外參訪成果報告表」，簡述學生參與情形、學習成果、及活動檢討改進之處， 於活動結束後二週內， 將成果報告表電子檔寄至cerdr@dragon.nchu.edu.tw 備查。
※本表單蒐集之個人資料，僅限於特定目的使用，非經當事人同意，絕不轉做其他用途，亦不會公布任何資訊，並遵循本校資料保存與安全控管相關規定辦理。

