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一、登入 

 輸入帳號、密碼、驗證碼，然後點選「Login按扭」 

 若驗證碼不清楚，點選驗證碼圖示，系統會重送驗證碼 (重送次數不限) 

登入後台畫面 登入成功畫面 

  

 
  



 

 3 

 登入不成功，畫面如下 

這時後請電洽總管鄭小姐(306#747，amy@nchu.edu.tw) 

 
「密碼錯誤」畫面 

 
 
「帳號錯誤」畫面 

 
 
「驗證碼錯誤」畫面 

 
 

TOP 
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二、新增首頁投稿系統 

 登入後台後，點選「首頁投稿系統」 

 
 點選「新增」(列表會列出所有輪播投稿) 
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 新增完後，系統為寄一封投稿通知信給管裡者及投稿者 

 

 

1.中/英文版刊登標題及內容說明 

2.刊登打勾前端會秀出 

  (可擇一或兩個都勾) 

3.英文標題及說明請務必填寫英文 

系統自動帶出承

辦人資料 

系統自動帶出播放日期(以一週為原則) 

從電腦傳圖及輸入點選圖後的連結網

 

請注意 
1.圖大小為 1200 x 450 像素 (px) 
2.若圖不符合規定 程式會不給傳 
3.圖上面請勿輸入很多字，請將標題及說明填入後端欄位 
因為人眼在短短幾秒內無法看很多字，除會誤殺美美的背景外 且點選圖後

的  專頁內容都很詳細了 



 

 6 

 
 新增完成，狀態：編輯中 

 
 
 
 
 
 記的要將 Banner 圖送審，這樣秘書室方能審核及上架 
 點選「修改」，勾選下圖紅框的 □送審 (若沒這選項，請確認傳檔是否成功) 

 
  



 

 7 

 
 這時狀態會由『編輯中』改為『審核中』 
 秘書室審核過後，狀態改為『審核通過』，前端也一起上架囉 

 

 

TOP 
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三、修改首頁投稿系統 

 從「列表」勾選要修改的那則 
 點選「修改」 

 
 修改完後，記的要點選「送出」。這樣才完成修改 

 

                                 TOP 
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四、刪除首頁投稿系統 

 從「列表」勾選要刪除的那則 
 點選「刪除」 

 
 

 系統會跳出確認視窗 

 
 點選「確定」即刪除 
 
 
 

TOP 


